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第一部分 部门概况

一、主要职能

白城市退役军人服务中心为隶属于白城市退役军人事务

局的公益一类事业单位，主要职责是：负责退役军人就业创

业扶持、走访慰问、帮扶解困、信访接待、权益保障等服务

性、保障性、事务性、延伸线工作。

二、机构设置

根据上述职责，（部门本级内设机构个数和内设机构全

称。下设预算单位家数和预算单位全称—包括部门本级）

根据上述职责，白城市退役军人服务中心内设以下机

构，分别为：

（一）综合科。负责服务中心党务、人事、财务、行政

后勤工作、常态化联系退役军人等工作；负责单位日常运转，

承担公文、信息、安全、保密、政务公开、对外联系等工作；

负责行政印章的管理、使用工作；领导临时交办的工作。

（二）双拥科。协助局机关做好拥军优属、拥政爱民等

工作；领导临时交办的工作。



（三）思想政治科。协助局机关指导各县（市、区）服

务保障体系建设、退役军人教育管理、典型培树和事迹宣传；

负责综合材料、信息宣传工作；领导临时交办的工作。

（四）信访接待科。负责协助局机关开展退役军人矛盾

化解、来信来访接待、心理咨询、法律援助和政策法规工作；

领导临时交办的工作。

（五）就业创业科。协助局机关开展退役军人教育培训、

招聘会等工作；负责自主择业军转干部档案接收、管理；住

房补贴、取暖费、独生子女费及医疗保险核定；负责随军未

就业配偶生活补助核定；领导临时交办的工作。

（六）帮扶援助科。负责企业军转干部长效机制补贴、

取暖费和医疗保险核定；负责全国困难退役军人帮扶援助系

统维护；负责建国初期老兵补助核定；负责开展企业军转干

部走访慰问；负责困难退役军人帮扶审核；领导临时交办的

工作。

（七）优待抚恤科。协助局机关开展优待抚恤相关工作；

领导临时交办的工作。




